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Communiquer en ligne avec Skype 
 
 

Des échanges gratuits 

Certains  logiciels  permettent  de  téléphoner  gratuitement  uniquement  entre  deux 
ordinateurs ou  terminaux  équipés  de  ces  logiciels  et  connectés  à  Internet,  grâce  à un 
microphone  et  des  haut‐parleurs,  ou  un micro‐casque  ou  un  téléphone  branché  sur 
l’ordinateur (par exemple par le port USB). 

La messagerie  instantanée,  le  dialogue  en  ligne  ou  le  tchat  (chat, 
bavardage),  permet  l’échange  instantané  de messages  textuels  et 
de  fichiers  entre  plusieurs ordinateurs connectés  au même réseau 
informatique, et plus communément celui d’Internet. Contrairement 
au courrier  électronique,  ce  moyen  de  communication  est 
caractérisé par  le  fait que  les messages  s’affichent en quasi‐temps‐
réel et permettent un dialogue interactif. 

Ces  logiciels proposent un système de visioconférence nécessitant en plus une webcam 
souvent intégrée à l'écran de l'ordinateur. 

Les plus connus sont Skype, Messenger ou encore et Google Talk. 

Quel logiciel ? 

Skype  est  l'une  des  messageries  les  plus  utilisés  dans  le  monde.  Il  vous  permet  de 
téléphoner n'importe où dans  le monde via  Internet en utilisant un mécanisme de voix 
sur  IP  (VoIP).  Vous  pourrez  effectuer  des  conversations  audio  sécurisées,  des 
vidéoconférences, échanger des messages textes et tout cela gratuitement.  

 

Pour profiter pleinement de Skype, il 
est  nécessaire  de  posséder  un 
microphone,  des  haut‐parleurs  (ou 
bien  un  micro‐casque)  et  une 
webcam.  Ces  accessoires  sont 
aujourd'hui  le plus  souvent  intégrés 
à  l'ordinateur.  Skype  est  un 
programme  gratuit  disponible  sur 
internet. 

 

Google propose également un  logiciel de messagerie  instantanée via Gmail  (Talk). Tout 
comme Skype, vos interlocuteurs devront aussi avoir un compte Gmail. 
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Installer et créer un compte Skype 

Après avoir téléchargé la version gratuite du logiciel Skype, double‐cliquez sur 
le fichier "SkypeSetup.exe" pour démarrer l'installation du logiciel, puis sur le 
bouton "Exécuter". Une boîte de dialogue s'ouvre : 

 

Choisir le langage > Français puis cliquez sur "J'accepte ‐ suivant" > OK 

 

 

L'installation dure quelques minutes.  

 

 

 

 

Attendez d'avoir la boîte de dialogue suivante : 

 

Décochez ou non  l'option  "Lancer Skype au démarrage de Windows"  si vous  souhaitez 
être connecté en permanence ou pas, puis cliquez sur "Créer un nouveau compte". Vous 
êtes dirigé sur le site d'inscription de Skype. 

1 

2 
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Remplissez le formulaire d'inscription en ligne comme suit : 

 

 

 

 

 

Ne remplissez que les zones obligatoires 
(signalées par un astérisque) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le pseudo skype est unique et peut 
s'avérer difficile à définir lorsque l'on a un 

nom très commun 

Choisissez un mot de passe avec lettres et 
chiffres, dans notre exemple : 

Jackofbridge35 

 

Décochez les notifications par e‐mail 

Saisissez les 2 mots tels qu'écrits et 
séparés par un espace 

(si non lisible, cliquez sur "Actualiser") 

Cliquez sur le bouton vert 

 

Votre compte Skype est créé !  
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Paramétrer Skype 

Ouvrez  Skype  (barre  des  tâches  ou  raccourci  bureau),  la  boîte  de  dialogue  suivante 
apparaît ; renseignez vos identifiants et mot de passe puis cliquez sur "Se connecter" : 

 

Lors d'une première utilisation,  l'interface se présente en anglais.  Il est nécessaire de  la 
paramétrer en français comme suit :  

 

Cliquez sur "Tools"\"Change Language"\"Français", vous obtenez ceci : 
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Il va falloir maintenant tester vos liaisons audio et vidéo en procédant comme suit : 

Dans  la barre de menus, cliquez sur "Outils"\"Options" puis sur "Paramètres audio" afin 
d'obtenir ceci : 

 

Parlez pour tester le micro de votre 
ordinateur,  la  barre  d'avancement 
du  son  vous  indique  le  niveau 
d'enregistrement du son (en vert). 

Cliquez  maintenant  sur  cet  icône 
pour contrôler la réception du son. 

Tous  les  voyants  sont  au  vert,  il 
nous reste à vérifier la réception de 
l'image. 

 

 

 

 

 

Cliquez  sur  "Vidéo"  pour  vérifier  le 
bon  fonctionnement  de  votre 
webcam  qui  a  été  détectée 
automatiquement par Skype. 

Pour  améliorer  les  réglages  de  la 
webcam,  cliquez  sur  le  bouton 
"Paramètres Webcam". 

 

 

 

 

 



 Les fiches pratiques Gemouv 35  Mise à jour : 16/05/2015 
www.gemouv35.fr 

Formation internet – IMFP5b - Communiquer en ligne avec Skype.docx – Page 6 

 

Utiliser Skype 

Au  départ,  votre  liste  de  contacts  est  vide.  Il  faudra  la  remplir  au  fur  et   mesure  des 
conversations  soit  en  ajoutant  à  votre  liste  un  contact  qui  vous  a  appelé,  soit  en 
recherchant un contact de la façon suivante : 

 

 

 

Ouvrez Skype. Puis cliquez sur l'icône ou 
le bouton "Ajouter un contact". 

 

 

 

 

 

 

Renseignez le maximum de cases que vous 
connaissez afin d'affiner la recherche. 

Puis cliquez sur le bouton "Afficher" 

 

 

 

 

 

 

Cliquez ensuite sur le contact concerné 

 

 

 

 

 

 



 Les fiches pratiques Gemouv 35  Mise à jour : 16/05/2015 
www.gemouv35.fr 

Formation internet – IMFP5b - Communiquer en ligne avec Skype.docx – Page 7 

 

Une autre boîte de dialogue s'ouvre, cliquez sur 
le bouton "Ajouter" : 

 

 

 

 

 

Cliquez  ensuite  sur  le  bouton  "Envoyer  la 
demande". 

 

 

 

 

Votre destinataire recevra le message suivant :  

Il devra accepter votre demande pour permettre 
d'établir un premier contact. 

 

 

 

Il apparaît désormais dans votre liste de contacts : 

 

Il ne vous reste plus qu'à 
sélectionner votre contact et 
communiquer en cliquant soit : 

 sur le bouton d'appel 
téléphonique 

 sur le bouton d'appel 
vidéo 

 dans la zone de texte 

 

 


